
Cómo usar
Microsoft 

Teams 
Encontrar, completar y entregar tareas.



Paso 1: Vaya a la pestaña "Asignación" en el canal 
general del equipo de clase.



Paso 2: Abra la asignación en la que desea 
trabajar.

Paso 3: Busque los archivos que se incluyen 
en los "materiales de referencia".  Haga clic 
en estos archivos para iniciar la asignación.



Paso 4: Busque la sección "Trabajo del estudiante" debajo de los 
materiales de referencia.  Aquí es donde puede trabajar en su asignación 
y entregarla cuando haya terminado.  ¡Tu trabajo se guardará 
automáticamente!



Paso 5: Cuando haya terminado con su trabajo, hará clic en el botón 
"entregar" en la parte superior de la página.


